UFO报表操作
做完总账模块业务。以22李四注册信息门户，2008-7-31。

一、自定义如下报表，生成报表数据

货币资金表

编制单位：志诚家具  2008年7月31日（关键字）  单位：元
	项目
	期初数
	期末数

	库存现金
	
	

	银行存款
	
	

	合计
	
	


（一）格式操作
1. 新建一张空白的财务报表。
2. 在格式状态下设置表尺寸为6行3列，选择A3:C6区域划线，将A1:C1、A2:C2分别进行组合单元。
3. 设置A\B\C列宽30，第一行行高7（选择相应的行和列）。
4. 点中第二行，设置关键字：编制单位、年、月、日(要会取消)。设置关键字偏移量：年-90，月-60，日-30
5. 设置公式
6. 会追加、插入行、列。（超纲，了解）
（二）数据操作
1.点击左下角格式/数据，变成数据状态。
2.录入关键字：2008年7月31日，生成数据。
3.插入表页，录入关键字2008-6-30。（追加与插入表页不同，注意找到正确的表页）（超纲，了解）
4.表页重算一下。
最后，保存为货币资金表。关闭。
2、 利用报表模板生成2008年7月份资产负债表
1.调用报表模板，行业“一般企业（2007新会计准则）”，报表类型“资产负债表”。将报表以表名“资产负债表.rep”保存在XX文件夹下。
2.录入关键字志诚家具、2008-7-31，生成数据，保存。
注意,利润分配的期末公式需要加上本年利润的净额才能平衡。期初数169 768.33；期末数 192 868.33。
三、打开货币资金表和资产负债表
四、另存在某个路径下（自选）。


