
单据认识及账务处理

社保、公积金、收入



养老保险单据



医疗保险票据



养老保险电子票据



医疗保险电子票据



公积金汇缴书（网厅打印）



缴纳公积金银行付款单



计提工资

• 计提工资

•        借：管理费用-职工工资 4500

•            贷：应付职工薪酬-职工工资  4500



工资表



发放工资

• 发放工资代扣社保、公积金：

• 借：应付职工薪酬-职工工资  4500
•    贷：其他应收款-社保               326.9
•            其他应收款-公积金           150
•             银行存款                           4023.10



缴纳社保、公积金

• 借：管理费用-基本社会保险费 277.87
•         其他应收款-社保              326.90    
•     贷： 银行存款                              604.77

• 借：管理费用-住房公积金  150
•        其他应收款-公积金       150   
•     贷： 银行存款                      300



销售发票记账联



银行收款单



销售收入

• 销售商品收入：

• 借：银行存款        2000
•     贷：主营业务收入     1980.20
•             未交增值税         19.80



增值税专用发票统计表



增值税普通发票统计表



增值税电子普通发票统计表



凭证汇总表



社保单位缴费部分

• 　　政策规定，各省份自2020年2月起，免征中小微企

业三项社会保险单位缴费部分，延长执行到2020年12月
底；对大型企业等其他参保单位（不含机关事业单位）三
项社会保险单位缴费部分可减半征收，延长执行到2020年
6月底。

• 　登记为其他类型且以单位方式参保的，应划归为“其他
参保单位”，对其三项社会保险费单位缴费部分实行减半
征收，延长执行到2020年6月底。培训学校登记类型是民
间非营利组织，所以，享受减征政策还是免征政策，取决
于登记类型。




